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АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

      ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   от                                            пгт. Кировский                                             № 
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  информации об объектах культурного наследия местного ( муниципального)  значения, находящихся на территории Кировского городского поселения  и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 
народов Российской Федерации»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Кировского городского поселения от 20.04.2012 N 103-па " О порядке разра​ботки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций)», руководствуясь Уставом Кировского городского поселения,  администрация Кировского городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  информации об объектах культурного наследия местного    (муниципального)  значения, находящихся на территории Кировского городского поселения  и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте Администрации Кировского городского поселения.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Кировского  городского поселения - глава

Администрации Кировского городского поселения                              С.А. Лозовских

УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации Кировского городского поселения   

от           .07.2015г. № 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление  информации об объектах культурного наследия местного
 ( муниципального)  значения, находящихся на территории Кировского городского поселения  и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры)
 народов Российской Федерации»

1. Общие положения

1. 1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги " Предоставление  информации об объектах культурного наследия местного ( муниципального)  значения, находящихся на территории Кировского городского поселения  и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации" (далее - административный регламент, муниципальная услуга) издается с целью определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. . Круг заявителей.

Получателями муниципальной услуги могут быть: 

· граждане Российской Федерации; иностранные граждане и лица без гражданства; российские и иностранные юридические лица; международные организации;

· от имени физических лиц заявления могут подавать родственники, представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре; 

· от имени юридических лиц  заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре; 

· от имени Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований могут действовать органы государственной власти,  судебные, правоохранительные, иные уполномоченные органы, органы местного самоуправления в рамках компетенции, установленной актами, определяющими статус этих органов.


1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о месте нахождения и графике работы муниципального учреждения Муниципального казенного учреждении « Центр культуры и отдыха» Кировского городского поселения, предоставляющего муниципальную услугу (далее –МКУ «ЦКО»):

местонахождение:692091,Приморский край, пгт. Кировский, ул. Площадь Свободы,46;
график (режим) приема заявителей должностными лицами МКУ «ЦКО»:

понедельник- четверг с 8-00 до 17-00;

пятница с 8-00 до 16-00;

обеденный перерыв с 12-00 до 13-00; 
выходные дни- суббота, воскресенье.
справочные телефоны:8(42354)22-7-27;

адрес электронной почты: mku-tsko@mail.ru.

Пользователь может получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

на Интернет-сайте администрации Кировского городского поселения www.primorsky-kgp.ru;

с использованием электронной почты;

Вышеуказанная информация настоящего административного регламента размещается на стендах непосредственно в МКУ «ЦКО».

         2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование муниципальной услуги:
"Предоставление  информации об объектах культурного наследия местного ( муниципального)  значения, находящихся на территории Кировского городского поселения  и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации".
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется муниципальным казенным учреждением « Центр культуры и отдыха « Кировского городского поселения.
2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.
Должностное лицо МКУ «ЦКО» предоставляет следующую информацию об объектах культурного наследия местного значения (далее - Информация):

- сведения о наименовании объекта;

- сведения о времени возникновения или дате создания объекта, дате основных изменений (перестроек)  данного объекта и (или) дате связанного с ним исторического события;

- сведения о местонахождении объекта;

- сведения о категории историко-культурного значения объекта;

- сведения о виде объекта;

- сведения о предмете охраны объекта;

- сведения о границах территорий объекта;

- фотографическое изображение объекта;

- сведения об органе государственной власти, принявшем решение о включении объекта в реестр;

- номер и дата принятия решения о включении объекта в реестр.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

· информация об объектах культурного наследия местного ( муниципального)  значения, находящихся на территории Кировского городского поселения  и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;

· ответы об отсутствии запрашиваемых сведений.
2.4.  Сроки предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в установленные законодательством либо согласованные с заявителем сроки, но не позднее 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
Отправка готовых информационных материалов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в течение 2-х рабочих дней с момента оформления ответа, но не позднее 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Выдача готовых информационных материалов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с графиком (режимом) приема заявителей должностными лицами. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Федеральным Законом от 25.06.2002г. №73-ФЗ « Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации;

Уставом Кировского городского поселения.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Документом необходимым для получения заявителем муниципальной услуги, является заявление (приложение № 1 к административному регламенту).

Заявление может быть подано как  при личном обращении , так и направлено  почтовой, телеграфной, факсимильной связью или по электронной  почте.

Заявление должно быть написано на русском языке. В тексте заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. В заявлении четко указывается фамилия, имя, отчество и место регистрации Заявителя.
2.7. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной  услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Основанием для приостановления предоставления муниципальной  услуги являются:

 - письменный отказ физического или юридического лица от заявления о предоставлении информации об объекте культурного наследия;

- несоответствие  поданного заявления требованиям административного регламента;

- отсутствие в реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации запрашиваемой информации об объекте культурного наследия;

- предоставление информации о запрашиваемом объекте культурного наследия не входит в компетенцию МКУ «ЦКО»;

- возникновение чрезвычайной ситуации, препятствующей работе по предоставлению услуги.
 2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной (муниципальной) пошлины или иной платы.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди.
Максимальный срок ожидания в очереди для получения информации (консультации) не превышает 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди для подачи документов (запроса) не превышает 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди для получения результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
2.10. Порядок регистрации запроса.
Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги происходит в день поступления, если запрос поступил в период рабочего времени МКУ «ЦКО».

В случае поступления запроса по электронной почте в нерабочее время, выходные и праздничные дни, запросы регистрируются в первый рабочий день.
2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 

прием заявителей должностными лицами МКУ «ЦКО» осуществляется по адресу: пгт. Кировский, ул. Площадь Свободы,46.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, быть оборудованным противопожарной системой и средствами пожаротушения, стульями, столами, телефоном.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами  и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

Места для информирования заявителей либо их представителей оборудуются информационными стендами, которые должны быть заметными, хорошо просматриваемыми и функциональными.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями.
2.12. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

Заявитель (его представитель) взаимодействует с должностными лицами МКУ «ЦКО» в следующих случаях:

при предоставлении запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Взаимодействие заявителя (его представителя) с должностными лицами МКУ «ЦКО» при предоставлении муниципальной услуги осуществляется лично, по телефону, с использованием почтовой связи или путем обмена электронными документами с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются:

а) информированностью заявителей о муниципальной услуге;

б) комфортностью ожидания и получения муниципальной услуги;

в) вежливостью, тактичностью, компетентностью и профессиональной грамотностью должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

г) соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги;

д) оперативностью предоставления муниципальной услуги;

е) достоверностью и полнотой предоставляемой информации;

ж) отсутствием обоснованных жалоб заявителей.

Получение результата предоставления муниципальной услуги согласно форме, указанной в запросе.

По желанию заявителя, указанному в запросе, подготовленные в соответствии с его запросом информационные материалы могут быть направлены в его адрес с использованием средств факсимильной связи, электронной почты, а также могут быть выданы ему.
3. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация заявления;

б) проверка поступившего заявления;

в) подготовка информации или уведомления об отказе в предоставлении информации;

г) направление результатов муниципальной услуги заявителям.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении N 2 к настоящему административному регламенту.


3.2. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации является предоставление в МКУ «ЦКО» заявления.


Заявление предоставляется в МКУ «ЦКО» в одном экземпляре лично Заявителем (представителем Заявителя), либо путём направления посредством почтовой или электронной связи.


Приём и регистрация заявления осуществляется специалистом МКУ «ЦКО», который в соответствии с должностными обязанностями ответственен за прием и регистрацию документов (далее - специалист).


Административная процедура по приему и регистрации заявления осуществляется в течение одного рабочего дня.


В случае если заявление предоставляется в МКУ «ЦКО» лично Заявителем (представителем Заявителя) приём заявления осуществляется непосредственно после передачи заявления специалисту. Действия по приёму осуществляются в течение 10 минут.


Заявление регистрируется специалистом не позднее 15 минут с момента приёма заявления.


В случае если заявление предоставляется в управление путём направления посредством почтовой или электронной связи, его регистрация осуществляется в день поступления заявления специалисту.


Специалист направляет заявление директору МКУ «ЦКО» в день его регистрации. Директор назначает специалиста МКУ «ЦКО», ответственного за рассмотрение заявления не позднее рабочего дня, следующего за днём получения заявления.


Результатом административной процедуры является регистрация заявления и назначение специалиста управления, ответственного за рассмотрение заявления.


3.3. Административное действие - рассмотрение заявления и выдача либо направление Заявителю (представителю Заявителя) информационного письма.


Основанием для начала административной процедуры является получение заявления специалистом, ответственным за рассмотрение заявления.


Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении информации об объектах культурного наследия и (или) о направлении Заявителю (представителю Заявителя) информационного письма осуществляется специалистом, ответственным за рассмотрение заявления. 

Ответственный специалист в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления рассматривает его на предмет наличия оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, указанной в пункте 2.7. настоящего Регламента.

В случае наличия оснований для приостановления муниципальной услуги ответственный специалист в течение 10 дней со дня регистрации заявления готовит проект информационного письма, содержащего указания на основания приостановления предоставления муниципальной услуги и предоставляет его на подпись директору  МКУ «ЦКО», который принимает решение о направлении информационного письма Заявителю (представителю Заявителя). Информационное письмо направляется Заявителю (представителю Заявителя) не позднее 15 дней со дня регистрации заявления.

Информация и (или) информационное письмо в течение 1 рабочего дня со дня подписания директором МКУ «ЦКО» регистрируется специалистом и направляется Заявителю (представителю заявителя) не позднее 30 дней со дня регистрации заявления

Предоставление информации об объектах культурного наследия производится способом, который указан в заявлении. Если в заявлении не указан способ предоставления информации, информация направляется Заявителю почтовым отправлением.


Результатом административной процедуры является выдача либо направление Заявителю (представителю Заявителя) информации об объектах культурного наследия и (или) информационного письма.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой администрации или директором МКУ «ЦКО».
Глава Администрации и директор МКУ «ЦКО» вправе назначить проведение проверки соблюдения и исполнения специалистами положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Приморского края и органов местного самоуправления Кировского городского поселения по конкретному обращению заявителя.

По результатам проведенной проверки, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение законности,  полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.
4.2. Персональная ответственность закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

 Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность, в порядке, установленном федеральным законами, законами Приморского края.

Глава Администрации или директор МКУ «ЦКО» вправе назначить проведение проверки соблюдения и исполнения специалистами положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Приморского края и органов местного самоуправления Кировского городского поселения по конкретному обращению заявителя.

По результатам проведенной проверки, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.


Заявителю направляется письменное извещение о результатах проверки и принятых мерах.

Для осуществления со своей стороны контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения имеют право направлять индивидуальные или коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе по вопросам упрощения административных процедур и повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность, в порядке, установленном федеральным законами, законами Приморского края.

Раздел 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, а также принятых ими решений при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявители вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие)директора МКУ «ЦКО», а также уполномоченных должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее-жалоба).

    Предмет жалобы

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего  муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

     5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

     5.7. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

     5.8. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

     5.9. Директор МКУ «ЦКО» или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

     5.10. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в   МКУ «ЦКО» или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

     5.11. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, директор МКУ «ЦКО», должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

     5.12. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

     5.13. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.
       Результат рассмотрения жалобы

     5.14. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.15. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы должностному лицу, уполномоченному рассматривать административные материалы.

5.17. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.





             

Приложение № 1


к административному регламенту
 




 Директору муниципального казенного учреждения 





«Центр культуры и отдыха» Кировского городского поселения





 _____________________________________________________




                                             (Ф.И.О)






от____________________________________________________

      



(Ф.И.О. или организационно-правовая форма юр. лица


                                                    ______________________________________________________







    и Ф.И.О руководителя)





             проживающего(ей) (зарегистрированного)по адресу (почтовый 




адрес юр. лица)





             _______________________________________________________




            адрес объекта:___________________________________________




             тел.:___________________________________________________




             почтовый и электронный адрес: ___________________________




             _______________________________________________________






ЗАЯВЛЕНИЕ
по предоставлении информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории Кировского городского поселения и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

 В соответствии с законодательством Российской Федерации и Приморского края об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации прошу предоставить мне информацию об объекте культурного наследия (памятнике истории и культуры) расположенного по адресу: _______________________________________________________________________

Нужное подчеркнуть:

· сведения о наименовании объекта; 

· сведения о времени возникновения или дате создания объекта, дате основных изменений (перестроек) данного объекта и (или) дате связанного с ним исторического события; 

· сведения о местонахождении объекта; 

· сведения о категории историко-культурного значения объекта; 

· сведения о виде объекта; 

· описание особенностей объекта, послуживших основаниями для включения его в реестр и подлежащих обязательному сохранению (далее - предмет охраны); 

· описание границ территории объекта; 

· фотографическое изображение объекта; 

· сведения  об органе государственной власти, принявшем решение о включении объекта культурного наследия в реестр; 

· номер и дата принятия решения органа государственной власти о включении объекта культурного наследия в реестр; 

· сведения о наличии зон охраны объекта культурного наследия.

Информацию прошу выдать_________________________________________________________________
(указать способ передачи: лично заявителю, 

_________________________________________________________________________________________
уполномоченному лицу или отправить по почте либо в электронном виде)

_________________________                     ______________                   ___________________

(наименование должности                             (подпись)                        
(расшифровка подписи)

руководителя организации -

для юридических лиц)



Приложение № 2


к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

 
	Поступление заявления посредством личного обращения Заявителя, либо направления заявления по почте письмом, либо направления заявления в электронном виде


 
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов 


 
	Рассмотрение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги заявления 
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Уведомления об отказе в предоставлении информации





Подготовка необходимой информации





Передача (направление) заявителю письма, содержащего запрашиваемую информацию








