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АДМИНИСТРАЦИЯ   КИРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  от 29.07.2015г.                               пгт. Кировский                                         № 333                                  
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Кировского городского поселения от 20.04.2012 N 103-па " О порядке разра​ботки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций)», руководствуясь Уставом Кировского городского поселения,  администрация Кировского городского поселения

  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества».

2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации разместить на официальном сайте администрации Кировского городского поселения в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

4. Настоящее  постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава Кировского городского поселения - глава 

Администрации Кировского городского поселения                                 Лозовских С. А.

Утвержден
постановлением администрации
Кировского городского поселения
от 29.07.2015г. № 333
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
По предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества»
1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации из реестра муниципального имущества (далее - Административный регламент), устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Кировского городского поселения при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению информации из реестра муниципального имущества Кировского городского поселения.



1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления администрацией Кировского городского поселения муниципальной услуги по предоставлению информации из реестра муниципального имущества Кировского городского поселения.



1.3. Муниципальная услуга предоставляется любым заинтересованным лицам (далее – заявитель) по их письменному запросу (заявлению). 

Муниципальная услуга исключает выдачу копий правоустанавливающих и иных документов, на которых основывается реестр.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги



2.1. Наименование муниципальной услуги.

Предоставление информации из реестра муниципального имущества Кировского городского поселения.



2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией Кировского городского поселения (далее - Администрация).

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) выписка из реестра муниципального имущества Кировского городского поселения (далее - Реестр),

б) письмо об отсутствии сведений в Реестре.



2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 10 рабочих дней со дня поступления запроса.



2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:



- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г. (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета», 25.12.1993 г., № 237);



- Гражданским кодексом Российской Федерации;



- Приказ Минэкономразвития РФ от 30.08.2011 г. № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»;



- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ;



- Жилищным кодексом Российской Федерации;


- Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;



- Федеральным законом от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 


- Уставом Кировского городского поселения.



2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.



2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель должен предоставить письменное заявление (запрос) о предоставлении информации из реестра.



В заявлении (запросе) в обязательном порядке указываются:



- данные об объекте, позволяющие его однозначно определить (идентифицировать),



- цель получения информации,



- реквизиты заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, полное наименование юридического лица, почтовый адрес, контактный телефон),



- порядок получения информации (лично или по почте),



- количество экземпляров,



- подпись заявителя.



2.6.2. К заявлению могут быть приложены документы в отношении запрашиваемого объекта, в т.ч. схемы размещения.



2.6.3. Ответ на запрос выдается лично исполнителем либо направляется в адрес заявителя простым почтовым отправлением.



2.6.4. Для личного получения информации из реестра заявитель должен предъявить документ, удостоверяющий его личность либо подтверждающий его полномочия, как представителя физического лица или руководителя юридического лица, и расписаться с указанием даты получения информации.



2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме заявления нет.



2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.



2.8.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является: необходимость подготовки дополнительных запросов для уточнения информации.



2.8.2 Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:



а) в заявлении отсутствуют характеристики объекта муниципального имущества, позволяющие его однозначно определить (наименование, адресные ориентиры);



в) отсутствие в заявлении сведений о заявителе (реквизиты заявителя), указанных в пункте 
2.6.1. настоящего регламента;



г) содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию.



2.9. Муниципальная услуга является бесплатной.



2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.



2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 10 минут.



2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет, средствами пожаротушения. Помещение должно быть оснащено системой кондиционирования воздуха, иметь достаточное освещение.

Кабинет должностного лица оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием должности, фамилии, имени и отчества должностного лица. 
Для оформления заявлений заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями и столом, рядом с которым находится стенд, на котором размещена следующая информация:

а) блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

б) почтовый адрес, адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адрес электронной почты;

в) досудебный порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

г) настоящий Административный регламент.



2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.



2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется по месту нахождения администрации Кировского городского поселения по адресу: пгт. Кировский ул. Площадь Свободы,46
График приема документов: с понедельника по пятницу с 8-00 час до 17-00 час, Перерыв на обед с 12-00 час до 13-00 час. Выходные дни: суббота, воскресенье 


  Телефон: 8(42354) 23-4-09;

       Электронный адрес для направления в орган электронных обращений по вопросам исполнения муниципальной функции: poskir@mail.ru.
        Официальный сайт поселения: www.primorsky-kqp.ru.



- на информационном стенде Кировского городского поселения.



2.13.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.



2.13.3. Письменное обращение о предоставлении информации в отношении порядка предоставления муниципальной услуги рассматривается с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня регистрации обращения.



В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, заявитель в течение трех рабочих дней со дня регистрации обращения уведомляется об отсрочке ответа с указанием ее причин и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать 30 дней со дня обращения заинтересованного лица.



При отсутствии в обращении указания на способ получения заявителем ответа на обращение, подготовленный ответ:



а) направляется заявителю почтовым отправлением, если обращение поступило в в письменном виде;



б) направляется по электронной почте, если обращение поступило в электронном виде.



Ответ на обращение не дается в случае, если:



а) содержание обращения не позволяет установить запрашиваемую информацию;



б) в обращении не указан адрес (почтовый, электронный), на который необходимо отправить запрашиваемую информацию либо телефонный номер, по которому можно связаться с заявителем;



в) запрашиваемая информация не относится к деятельности администрации Кировского городского поселения;



г) запрашиваемая информация ранее представлялась заявителю.

О решении должностного лица, рассматривающего обращение об оставлении заявителя без ответа, последний уведомляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».



2.13.4. По устному запросу информация в письменном виде не предоставляется.



2.13.5. Индивидуальное устное информирование (консультирование) осуществляется при обращении заявителей к должностному лицу, непосредственно предоставляющему муниципальную услугу в определенные для приема граждан часы, либо посредством использования телефонной связи.

Время ожидания для получения от должностного лица консультации о процедурах предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.



Консультации предоставляются по вопросам:



а) форм предоставления информации;



б) содержания предоставления информации;



в) перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;



г) времени приема заявления и получения информации;



д) сроков предоставления информации;



е) досудебного порядка обжалования действий (бездействия) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги.



2.13.6. При ответах на телефонные звонки должностное лицо подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель; фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего телефонный звонок.



2.13.7. Основными требованиями к информированию заявителей являются:



- достоверность и полнота информирования о процедуре;



- четкость в изложении информации о процедуре;



- удобство и доступность получения информации о процедуре.




2.13.8. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:



а) количество жалоб на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, рассмотренных в несудебном порядке;



б) количество жалоб на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, рассмотренных в судебном порядке.



2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.



2.14.1. Должностные лица, работающие с документами, поданными заявителями, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за сохранность находящихся у них на рассмотрении документов.



2.14.2. Сведения, содержащиеся в документах, предоставленных заявителем, а также персональные данные заявителя могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с заявлениями. Запрещается разглашение содержащейся в заявлении и предоставленных документах информации о частной жизни обратившихся граждан без их согласия.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения



3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:



1. Прием заявления, его регистрация и передача исполнителю.



2. Осуществление анализа содержания поступившего заявления.



3. Подготовка результатов предоставления муниципальной услуги.



4. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги.



Последовательность выполнения действий по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации из информации из реестра муниципального имущества» отражена в блок-схеме (приложение № 2).



3.2. Прием заявления, его регистрация и передача исполнителю.



3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителей согласно требований, указанных в п. 2.6.1 настоящего Административного регламента.



3.2.2. Прием заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, производится по месту нахождения администрации Кировского городского поселения. Заявление направляется почтой, в том числе электронной либо подается заявителем лично.



Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему документов от заявителя не должен превышать 15 минут



3.2.3. Принятые заявления регистрируются в Журнале регистрации. На заявлении в правом нижнем углу проставляется регистрационный номер и дата.



Данное заявление передается на рассмотрение главе администрации Кировского городского поселения.



Глава администрации передает данное заявление на исполнение специалисту для исполнения.



Максимальный срок выполнения указанной процедуры составляет 2 рабочих дня.



3.3. Осуществление анализа содержания поступившего заявления.

Исполнитель осуществляет анализ содержания поступившего запроса в соответствии с требованиями п. 2.6.1 настоящего регламента. Анализ осуществляется с учетом необходимых профессиональных навыков и имеющейся в распоряжении управления нормативно-правовой базы и документации.



3.3.1. При несоответствии запроса требованиям, указанным в п. 2.8.2 настоящего регламента, специалист готовит уведомление об отказе в предоставлении информации, передает его на подписание лицу, уполномоченному на предоставление сведений из реестра, затем - на регистрацию. После подписания и регистрации ответ направляется в адрес заявителя простым почтовым отправлением либо в электронном виде (в соответствии с формой поступившего запроса). По просьбе заявителя ответ может быть получен лично.



Максимальный срок выполнения указанной процедуры составляет 4 рабочих дня.



3.3.2. При соответствии запроса требованиям п. 2.8.2 настоящего регламента исполнитель осуществляет поиск объекта в реестре.



3.4. Подготовка результатов предоставления муниципальной услуги



3.4.1.Исполнитель осуществляет поиск запрашиваемого объекта в реестре, анализирует информацию, содержащуюся в электронной базе данных реестра, документацию, хранящуюся в администрации Кировского городского поселения. 



3.4.2. При наличии сведений об объекте в Реестре специалист формирует выписку из Реестра и направляет на подписание главе администрации Кировского городского поселения. Выписка из Реестра заверяется печатью администрации.


3.4.2. При отсутствии сведений об объекте в Реестре специалист подготавливает заявителю письмо об отсутствии сведений в Реестре и направляет на подписание главе администрации Кировского городского поселения.



3.4.3 В случае необходимости уточнения информации, имеющейся в распоряжении администрации Кировского городского поселения, специалист вправе осуществить необходимые запросы в государственные, муниципальные органы и иные организации, в том числе в рамках межведомственного взаимодействия. В этом случае готовится Заявителю промежуточный ответ о приостановлении предоставления муниципальной услуги до получения запрашиваемых сведений в соответствии с пп.2.8.1 настоящего регламента.



Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 4 рабочих дня.



3.5. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги



Выдача заявителям информации из реестра осуществляется согласно их заявлению лично либо простым почтовым отправлением с соблюдением требований пп.2.6.3, 2.6.4 настоящего регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента



4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными специалистами по исполнению настоящего административного регламента осуществляется главой администрации Кировского городского поселения.

     4.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

     4.3. Контроль за исполнением административного регламента по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям главы администрации Кировского городского поселения, заместителя главы администрации Кировского городского поселения, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.

      4.4. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения функции устанавливается главой администрации Кировского городского поселения.

      4.5. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным главой  администрации Кировского городского поселения.

      4.6. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами администрации проверяется:

- знание ответственными лицами администрации требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей муниципальной услуги;

- соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

- правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

      4.7. Контроль за исполнением настоящего административного регламента может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

      4.8. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, законами Приморского края.

      4.9. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкций.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий    

         (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также уполномоченных должностных лиц

5.1.1. Заявители вправе подать жалобу на решение и или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Кировского городского поселения, а также уполномоченных должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее-жалоба).

5.2. Предмет жалобы
5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего  муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

  5.3.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

     5.3.5. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

     5.3.6. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

     5.3.7. Орган местного самоуправления Кировского городского поселения или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

     5.3.8. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в  орган местного самоуправления Кировского городского поселения или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

     5.3.9. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления Кировского городского поселения, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

     5.3.10. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

     5.3.11. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.
5.4. Результат рассмотрения жалобы

5.4. 1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.5. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.5.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.5.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы должностному лицу, уполномоченному рассматривать административные материалы.

5.5.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
Приложение №1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации из реестра

муниципального имущества»

Главе администрации Кировского 

Городского поселения__________
_____________________________
 

Почтовый адрес:_______________
Контактный телефон: __________
ЗАЯВЛЕНИЕ



Прошу предоставить информацию из реестра муниципального имущества Кировского городского поселения на объект:

___________________________________________________________________________
(квартира, комната, комната в квартире, жилой

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

дом, нежилое помещение, иной объект)

расположенный по адресу: ___________________________________________________
Цель предоставления информации:

____________________________________________________________

(приватизация жилого помещения, заключение договора социального найма, выкуп объекта, либо иная цель предоставления информации)

Количество экземпляров___

Информацию получу (лично, по почте) _____________________________
 __________________












  ____________________________________
 (Дата)























(подпись)             (расшифровка подписи)
Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации из реестра

муниципального имущества»
Блок-схема

последовательности выполнения действий при исполнении муниципальной услуги
	Прием заявления



	Регистрация заявления и передача исполнителю



	Осуществление анализа содержания поступившего заявления



	Подготовка результатов оказания муниципальной услуги



	Выдача результатов оказания муниципальной услуги
























































